
LEBENSLAUF

ZUR PERSON

Name <NACHNAME(N)>, <Vorname(n)>
Adresse <Straße>, <Hausnummer>,

D–<Postleitzahl>, <Ort>
Telefon (49) <Vorwahl> / <Telefonnummer>
Fax (49) <Vorwahl> / <Faxnummer>
E-Mail <E-Mail>
Staatsangehörigkeit Deutsch
Geburtsdatum <Gegurtsdatum>

BERUF

. Zeitraum <Jahr>–<Jahr>
◦ Arbeitgeber <Firmenname>

<Straße> <Hausnummer>, <Postleitzahl> <Ort>, <Land>

. Projekt <von> bis <bis> <Thema>
◦ Position <Stellung innerhalb der Firma>
◦ Wichtigste Tätigkeiten <Liste von Tätigkeiten>

BILDUNG

. Zeitraum <Jahr>–<Jahr>
◦ Erworbene Qualifikation <Titel>
◦ Bildungseinrichting <Name der Bildungseinrichtung>
◦ Hauptfächer <Liste der Hauptfächer>
◦ Nebenfächer <Liste der Nebenfdächer>
◦ Note Durchschnitt <Durchschnittsnote>

. Zeitraum <Jahr>–<Jahr>
◦ Erworbene Qualifikation <Title>
◦ Bildungseinrichting <Name der Bildungseinrichtung>
◦ Abiturfächer <Liste der Fächer>

FORSCHUNG

. Diplomarbeit „<Titel der Diplomarbeit>“ — <Institut>

. Studienarbeit „<Titel der Studienarbeit>“ — <Institut>

PUBLIKATIONEN

. Publikation <Autorenliste>: <Titel der Publikation> <Name der Zeitschrift>.
<Verlag>, <Ort>, <Erscheiningsdatum>
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mailto:<E-Mail>


ARBEITSERFAHRUNG

. Zeitraum <Jahr>–<Jahr>
◦ Arbeitgeber <Name der Firma>, <Stadt>/<Land>
◦ Arbeitsverhältnis <Typ des Beschäftigungsverhältnisses>
◦ Wichtigste Tätigkeiten <Aufgabe>

SPRACHEN

MUTTERSPRACHE Deutsch
SONSTIGE SPRACHEN <Sprache> – Lesen: <Erfahrungsgrad>, Schreiben: <Er-

fahrungsgrad>, Sprechen: <Erfahrungsgrad>

SPRACHREISEN

. Zeitraum <Datum>–<Datum>
◦ Ort <Ort>/<Land>
◦ Veranstalter <Veranstatlter>
◦ Zertifikat <Name des erworbenen Zertifikats>
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FÄHIGKEITEN

SOZIALE
FÄHIGKEITEN

<Prosabeschreibungen zu den sozialen Stärken>

ORGANISATORISCHE
FÄHIGKEITEN

<Prosabeschreibungen zu Organisatorischen Fähigkeiten
und wie sie erworben wurden>

FACHLICHE KOMPETENZ <Prosabeschreibung zu fachlichen Kompetenzen>

HOBBIES <Liste der wichtigsten Hobbies und privaten Interessen>

ANLAGEN

<Liste der Anlagen>

<Ort>, 23. April 2011

<Nachname>, <Vorname>

Lebenslauf <Vorname(n), Nachname(n)> Seite 3


